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UNTERNEHMENS-CHECKLISTE 
WICHTIG: Dieses Arbeitsblatt dient vor allem der ersten Orientierung. Viele weiterführende 
Informationen, Anleitungen und Arbeitsblätter, die du bei der Vorbereitung auf deine Berufs- oder 
Schulwahl unterstützen, findest du z. B. im Lehrbuch „So geht’s weiter“ von Egloff/Jungo/Mathis, 
erschienen beim Verlag Ed. Hölzel (www.hoelzel.at/sogehtsweiter) oder in anderen Schulbüchern zur 
Berufsorientierung. 

Anmerkung: Was du über das Unternehmen in Erfahrung bringen kannst, hängt natürlich sehr von der 
Größe und der Öffentlichkeitsarbeit des Unternehmens ab. Gerade bei Klein- und Mittelbetrieben wirst du 
zu vielen dieser Fragen im Vorfeld keine Antworten finden. 

Was ich über das Unternehmen vor dem Bewerbungsgespräch in Erfahrung 
bringen sollte: 

Wichtige Fragen weiß ich 
weiß ich 

noch nicht 

 Welche Geschichte hat das Unternehmen? 
  

 Seit wann gibt es das Unternehmen? 
  

 Wer hat das Unternehmen gegründet? 
  

 Womit hat das Unternehmen begonnen? 
  

 Welche Produkte produziert das Unternehmen, welche 
Leistungen erbringt das Unternehmen? 

  

 Wie schauen die Ergebnisse des Unternehmens aus 
(Gewinn, Umsatz)? 

  

 Wem gehört das Unternehmen? Welche Rechtsform hat das 
Unternehmen (z. B. AG, GmbH)? 

  

 Welche Zukunftspläne hat das Unternehmen? Welche 
Wachstumsbestrebungen gibt es? 

  

 Welche Standorte hat das Unternehmen? 
  

 Wie ist die Marktposition? Welche Konkurrenten gibt es? 
  

 Wie viele Mitarbeiter*innen hat das Unternehmen? 
  

 Wie sieht die Fluktuation  (Bewegungen im Mitarbeiterstand) 
der Mitarbeiter*innen aus? 

  

 Wie ist das Unternehmen organisiert? Wer sind die 
wichtigsten Personen in der Organisationsstruktur? 

  

  
  

  
  

  
  

 


	Text1: 
	Group2: Off
	Group16: Off
	Group3: Off
	Group4: Off
	Group5: Off
	Group6: Off
	Group7: Off
	Group8: Off
	Group9: Off
	Group10: Off
	Group11: Off
	Group12: Off
	Group13: Off
	Group14: Off
	Group15: Off
	Group1: Off
	Text2: 
	Text3: 


